TRƯỜNG ĐHXD MIỀN TÂY
     CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
        PHÒNG CTCTSV


          Độc lập – Tự do – Hanh phúc

BIÊN BẢN 
Sơ kết học kỳ … năm học 20…….-20..….
Lớp:………………….

Vào lúc………ngày…….tháng……năm 20……địa điểm

1/ Tổng số sinh viên tham dự………, vắng……..,có lý do………, không có lý do


Chủ trì:
..
           Thư ký:

2/ Nội dung cuộc họp sơ kết. 

+ Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu.

+ Lớp trưởng đọc báo cáo sơ kết học kỳ……và phương hướng học kỳ ……….    

năm học ……………
+ Thông qua kết quả rèn luyện học kỳ……….., năm học ………………………..
+ Ý kiến phát biểu của giáo viên chủ nhiệm lớp.

+ Ý kiến phát biểu đóng góp vào báo cáo.

+ Ý kiến phát biểu của đại biểu dự (nếu có)

+ Kết luận của giáo viên chủ nhiệm lớp.

3./ Ý kiến phát biểu của Giáo viên chủ nhiệm lớp (Cần phân tích rõ kết quả đạt được và nguyên nhân).

4./ Ý kiến phát biểu của lớp vào báo cáo sơ kết và phương hướng.


5/ Kết luận, ý kiến đề nghị:

· Cuộc họp kết thúc lúc…..……giờ, ngày ……..tháng………năm 20…….



Thư ký






Chủ trì
         …………………………..



         …………………………….
